
법적근거

기재요령 
안내

목적 등

인적·학적 
사항

출결상황

수상경력

학교폭력 
조치상황 
관리
(1학년)

학교폭력 
조치상황 
관리
(2·3학년)

창의적 
체험활동
상황

교과학습 
발달상황

자유학기
활동상황

독서활동
상황

행동특성 및 
종합의견

기타 
사항 등
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07 학교생활기록부 영역별 입력 가능 최대 글자수

(교육정보시스템, 2024.)

영     역 세부항목
최대 글자수
(한글 기준)

비    고

1. 인적 · 학적사항

학생 성명 20자 영문 60자

주소 300자

특기사항 500자

2. 출결상황 특기사항 500자

3. 수상경력 
수상명 100자

참가대상(참가인원) 25자

4. 창의적 체험활동상황*

자율활동 특기사항 500자

동아리활동 특기사항 500자

진로활동 특기사항 700자

봉사활동실적 활동내용 250자

5. 자유학기활동상황*

진로탐색활동 특기사항 1,000자

주제선택활동 특기사항 1,000자

예술·체육활동 특기사항 1,000자

동아리활동 특기사항 1,000자

6. 교과학습발달상황*
과목별 세부능력 및 특기사항 과목별 500자

개인별 세부능력 및 특기사항 500자

7. 독서활동상황*
공통 500자

과목별 250자

8. 행동특성 및 종합의견* 행동특성 및 종합의견 500자

* 최대 글자수 기준은 학년 단위임.

※ 교육정보시스템에서 입력 글자의 단위는 Byte이며, 한글 1자는 3Byte, 영문·숫자 1자는 1Byte, 엔터(Enter)는 1Byte임.

※ 훈령 제243호(2018.3.1.) 이전의 적용을 받았던 학생이 복학, 재입학, 편입학 등의 사유로 제280호(2019.3.1.) 이후 훈령의 적용을 받아 
항목별 입력 가능한 글자 수가 축소되는 경우, 학업성적관리위원회의 심의를 통해 변경된 글자 수에 맞도록 수정하여 입력해야 함.


